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Chức danh



Nhân viên Kỹ thuật

Bộ phận



Phòng quản lý
Báo cáo trực tiếp cho 


Trưởng ca Kỹ thuật / Kỹ sư trưởng và/ hoặc Giám đốc quản lý 

Phạm vi công việc: Báo cáo trực tiếp cho Kỹ sư trưởng, nhiệm vụ của nhân viên kỹ thuật là vận hành an toàn và bảo trì bảo dưỡng hệ thống cơ điện của tòa nhà trong ca trực.
Trách nhiệm

· Toàn bộ trang thiết bị cơ khí tự động hoá thuộc sở hữu của Toà nhà.

· Hệ thống điện và hệ thống điện dự phòng

· Cung cấp nước

· Thoát và xử lý nước thải 

· Cung cấp điều hoà

· Các hệ thống an toàn và PCCC

· Các yêu cầu của khách thuê/ cư dân

Nhiệm vụ

· Tuân thủ theo quy trình hoạt động chuẩn của bộ phận.

· Kiểm tra và nếu cần thiết thì tiến hành công tác bảo trì bảo dưỡng theo lịch kiểm tra hệ thống điện. 

· Kiểm tra sổ làm việc/sổ bàn giao công việc của bộ phận hàng ngày và kịp thời điều tra, tìm hiểu các vấn đề bất thường phát sinh. 

· Ghi chép lượng tiêu thụ điện và nước hàng ngày.

· Bảo đảm các trang thiết bị kỹ thuật và điện tử được giữ sạch sẽ và ngăn nắp, luôn trong tình trang hoạt động hiệu quả nhất. 

· Bảo đảm các trang thiết bị kỹ thuật, điện tử và các trang thiết bị khác đáp ứng yêu cầu công việc, ở trạng thái an toàn và hoạt động tốt.

· Bảo đảm các trang thiết bị kỹ thuật, điện tử và các trang thiết bị khác được bảo dưỡng định kỳ bởi các nhà cung cấp chuyên nghiệp và tuân theo đúng các khuyến cáo và/hoặc yêu cầu trong hướng dẫn của nhà sản xuất.  

· Đảm bảo toà nhà và các khu vực chung - cả trong và ngoài – luôn được duy trì ở tình trạng và hình thức tốt nhất, báo cáo ngay các vấn đề và đề xuất giải pháp lên Giám đốc quản lý trong khoảng thời gian hợp lý và với tinh thần trách nhiệm cao. 

· Đảm bảo tất cả các yêu cầu/kiến nghị của khách thuê được theo dõi thực hiện một cách hiệu quả và đúng thời hạn. 

YÊU CẦU:

· Bằng đại học hoặc trung cấp kỹ sư cơ điện 
· Hiểu biết cơ bản về hệ thống cơ điện trong một tòa nhà
· Có kinh nghiệm bảo trì kỹ thuật 
· Hiểu biết cơ bản về quy trình và cơ chế bảo trì chung 
· Biết sử dụng các thiết bị cơ điện cơ bản 
· Khả năng làm việc hiệu quả trong hoàn cảnh khẩn cấp, áp lực. 

· Có khả năng phối hợp làm việc theo nhóm, có tính kỷ luật và tinh thần trách nhiệm 
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