
 

CÔNG TY TNHH CƠ KHÍ HTMP VIỆT NAM 
Số 43, Lô D3 – KCN Quang Minh – TT Chi Đông – Mê Linh – Hà Nội 

     

 

THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG 

Công ty CP HTMP Việt Nam là một trong những Công ty hàng đầu trong lĩnh vực chế tạo cơ khí chính xác và các sản phẩm nhựa, 

quy mô nhân sự hơn 600 người, chuyên Chế tạo khuôn mẫu, gia công cơ khí, đúc các sản phẩm nhựa, xuất nhập khẩu các mặt hàng Công ty 

kinh doanh . 

 
 

VỊ TRÍ 
SỐ 

LƯỢNG 
MÔ TẢ CÔNG VIỆC YÊU CẦU 

NHÂN VIÊN 

KD-XNK 

(Nam/Nữ) 

Chính thức 

01 

-  Nhận thông tin mua hàng, tìm kiếm nhà cung cấp và đặt 

hàng theo sự chỉ đạo của cấp trên. 

- Theo dõi và quản lý đơn hàng, báo cáo tiến độ mua hàng với 

cấp trên. 

- Khai báo Hải Quan, thông quan hàng hóa. 

- Thực hiện công việc khác theo sự chỉ đạo của cấp trên. 

 

- Tốt nghiệp Đại học chuyên ngành kinh tế, kế toán. 

- Có kiến thức, về mua hàng và xuất nhập khẩu. 

- Có khả năng đọc hiểu tiếng Anh. 

- Sử dụng thành thạo tin học văn phòng. 

- Ưu tiên có kinh nghiệm về mua hàng, xuất nhập 

khẩu. 

- Chịu được áp lực công việc cao. 

- Trung thực, chịu khó, giao tiếp tốt. 

 

 

NHÂN VIÊN 

KỸ THUẬT- 

KẾ HOẠCH 

SẢN XUẤT 

(Nam) 

Chính thức 

02 

- Nghiên cứu bản vẽ sản phẩm, chi tiết khuôn phụ trách theo 

chỉ đạo. 

- Họp đối ứng khách hàng và đưa ra phương án sửa với khách 

hàng. 

- Kiểm tra đánh giá khuôn trong quá trình chế tạo, sửa chữa 

=> báo cáo tiến độ với cấp trên, thông tin cho khách hàng.; 

- Ghi chép, nắm bắt công việc hàng ngày => theo dõi lập lịch 

sử sửa khuôn đã được phân công, phát hành báo cáo sửa. 

- Tham gia thử khuôn và đánh giá mẫu 

- Thực hiện các yêu cầu khác theo sự chỉ đạo từ cấp trên. 

- Tốt nghiệp Cao đẳng/Đại học ngành cơ khí chế tạo 

- Có kiến thức về khuôn mẫu, có khả năng đánh giá 

theo dõi tiến độ sản xuất. 

- Biết sử dụng phần mềm 3D-CAD, CAM 

- Thành thạo sử dụng máy tính và phần mềm 

Microsoft Office 

- Có khả năng đọc hiểu tiếng anh 

- Có khả năng làm việc dưới áp lực cao, giao tiếp tốt, 

- Ưu tiên ứng viên có kinh nghiệm ở vị trí tương 

đương trong ngành cơ khí chế tạo. 

NHÂN VIÊN 

 QC KHUÔN 

 (Nam) 

Chính thức 

 

- Sử dụng thiết bị đo kiểm tra chất lượng sản phẩm trong 

công đoạn theo tiêu chuẩn kiểm tra. 

- Kết hợp với bộ phận Sản xuất xử lý các lỗi không phù 

hợp 

- Đảm bảo sản phẩm được kiểm soát 100% tại công đoạn 

sản xuất. 

- Thực hiện các công việc khác theo sự phân công của cấp 

trên. 

- Tốt nghiệp Cao đẳng/Đại học chuyên ngành cơ khí 

- Sử dụng thành thạo các dụng cụ đo lường, đọc và 

phân tích kết quả đo 

- Biết sử dụng phần mềm 3D-CAD, CAM 

- Thành thạo sử dụng máy tính và phần mềm 

Microsoft Office, 

- Có khả năng đọc hiểu tiếng anh. 

- Ưu tiên ứng viên có kinh nghiệm tại vị trí tương 

đương trong ngành cơ khí chế tạo. 

 

 

 

04 

 

 

 

NHÂN VIÊN 

THIẾT KẾ 

 (Nam/nữ) 

Chính thức 

 

- Thiết kế khuôn đúc: khuôn đúc áp lực, khuôn đúc rót, 

khuôn ép nhựa 

- Thiết kế đồ gá 

- Bóc tách và thiết lập bản vẽ 2D 

- Thực hiện các công việc khác theo sự chỉ đạo của cấp 

trên. 

- Tốt nghiệp Cao đẳng/Đại học chuyên ngành cơ 

khí chế tạo 

- Sử dụng thành thạo các phần mềm thiết kế 2D 

và 3D: Cimatron, Autocard 

- Ưu tiên những người có kinh nghiệm ở vị trí 

tương đương trong ngành cơ khí (Biết sử dụng 

phần mềm phân tích dòng chảy như: Moldex3D, 

Magma)… 

 

 

03 

 

 

  

 
NHÂN VIÊN  

TỔ CAM 

(Nam/nữ) 

Chính thức 

 

 

 
 

02 

 

- Lập trình gia công chi tiết trên máy 3X, 5X 

- Thiết kế điện cực, làm bản vẽ và gia công điện cực 

- Bóc tách, thiết lập bản vẽ 2D 

- Thực hiện các công việc khác theo yêu cầu của cấp trên 

- Tốt nghiệp Cao đẳng/Đại học chuyên ngành cơ khí 

chế tạo 

- Sử dụng thành thạo phần mềm 2D & 3D như 

CAD, Cimatron, NX… 

- Ưu tiên ứng viên có kinh nghiệm ở vị trí tương 

đương trong ngành cơ khí. 

NHÂN VIÊN 

TỔ TIỆN 

(Nam) 

Chính thức 

 

 

 
02 

 

 

- Vận hành máy tiện NC, tiện vạn năng 

- Thực hiện các công việc khác theo sự chỉ đạo của cấp trên 

- Tốt nghiệp trung cấp, chịu được áp lực công việc 

cao. 

- Có khả năng đi ca, kíp, tăng ca theo yêu cầu 

- Nhanh nhẹn, trung thực, thật thà, chăm chỉ chịu 

khó 



VỊ TRÍ 

SỐ 

LƯỢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC YÊU CẦU 

NHÂN VIÊN 

TỔ PHAY 

VẠN NĂNG 

(Nam) 

Chính thức 

 

 
 

03 

 

- Vận hành máy phay vạn năng, mài vạn năng gia công chi tiết 

khuôn, đồ gá, … 

- 5S tại vị trí làm việc. 

- Thực hiện các yêu cầu khác theo sự chỉ đạo của cấp trên. 

- Tốt nghiệp THPT/Trung cấp 

- Có khả năng làm ca/kip 

- Có thể chịu được áp lực công việc 

- Tuổi từ 18- 35 tuổi, 

- Nhanh nhẹn, chịu khó, nhiệt tình… 

NHÂN VIÊN 

PHÒNG SẢN 

XUẤT KHUÔN 

(Nam) 

Chính thức 

02 

- Điều phối công việc gia công tại xưởng sản xuất khuôn. 

- Xử lý khó khăn kỹ thuật tại bộ phận xưởng sản xuất. 

- Lập kế hoạch sản xuất khuôn. 

- Theo dõi, báo cáo tiến độ sản xuất khuôn. 

- Làm các công việc khác do cấp trên giao. 

- Tốt nghiệp Trung cấp trở lên chuyên ngành Cơ khí, 

Cơ khí chế tạo… 

- Hiểu biết về kỹ thuật gia công, chi tiết máy, lắp ráp kỹ 

thuật khuôn. 

- Có kiến thức về kỹ thuật, kết cấu vật liệu. 

- Biết đọc bản vẽ 

 
NHÂN 

VIÊN 

BẢO VỆ 

(Nam) 

Chính thức 

 
02 

 

 

  - Bảo vệ tài sản công ty. 

- Kiểm soát các phương tiện, hàng hóa, con người ra/vào công 

ty. 

 - Hướng dẫn cho khách hàng khi tới công ty làm việc. 

 - Thực hiện các công việc khác theo sự chỉ đạo của Tổ trưởng 

Tổ bảo vệ, Phòng HCNS và Ban Giám đốc. 

 

- Tuổi từ 35 - 45 

- Tốt nghiệp trung học phổ thông và có kinh 

nghiệm đã từng làm bảo vệ. 

- Khỏe mạnh, nhanh nhẹn, trung thực, thật thà, 

chịu khó. 

- Nắm bắt được các nghiệp vụ bảo vệ. 

- Giao tiếp tốt. 

- Biết và thực hiện thành thạo các biện pháp 

phòng cháy chữ cháy. 

- Ưu tiên các ứng viên có chứng chỉ đào tạo nghiệp vụ 

bảo vệ và phòng cháy chữa cháy. 

NHÂN VIÊN 

TỔ LẮP RÁP 

(Nam) 

Chính thức 

04 
- Tập hợp chi tiết theo bản vẽ 

- Lắp, chỉnh các chi tiết của bộ khuôn theo bản vẽ. 

- Thực hiện các công việc khác theo sự chỉ đạo của cấp trên  

- Tốt nghiệp THPT, Trung cấp + Cao đẳng chuyên 

ngành Cơ khí. 

- Biết đọc bản vẽ kỹ thuật là 1 lợi thế. 

- Chăm chỉ, cẩn thận, trung thực. 

- Có tính thần trách nhiệm với công việc. 

- Có thể làm thêm, làm ca kíp và chịu được áp lực công 

việc. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

QUYỀN LỢI VÀ CHẾ ĐỘ 

- Lương thỏa thuận hoặc theo quy định của Công ty. 

- Thưởng 4 lần/năm. 

- Tăng lương hàng năm. 

- Các chế độ phúc lợi, chế độ thưởng khác theo quy định 

của Công ty. 

- Hàng năm công ty tổ chức cho CB – CNV đi tham quan, 

du lịch, nghỉ mát 

– Ăn trưa, ăn ca tại công ty. 

- Chế độ xe đưa/đón cho CB-ANV ở trong nội thành Hà Nội. 

- Đóng BHXH, BHYT, BHTN, sau khi hết thử việc/học việc. 

- Cơ hội đào tạo nâng cao trình độ, kỹ năng. 

 

HỒ SƠ YÊU CẦU 

1. Đơn xin việc; CV ghi rõ quá trình công tác của bản thân. 

2. Sơ yếu lý lịch cá nhân có xác nhận của cơ quan chức năng.  

3. Giấy khám sức khỏe còn thời hạn tối thiểu 6 tháng. 

4. Bằng cấp chuyên môn, bảng điểm, học bạ THPT 

5. Chứng minh nhân dân, Bản sao Giấy khai sinh; Sổ hộ khẩu 

 

CHẤP NHẬN HỒ SƠ PHOTO 

 Gửi hồ sơ trực tiếp tại: Phòng bảo vệ Công ty tất cả các ngày 

trong tuần. 

 Có thể gửi CV theo địa chỉ mail sau: 

“phong_hcns@htmp.com.vn” hoặc chuyển phát nhanh qua 

đường bưu điện theo địa chỉ: “Công ty TNHH Cơ khí 

HTMP Việt Nam, Số 43 Lô D3 KCN Quang Minh – TT Chi 

Đông - Mê Linh – Hà Nội” 

- Mọi thắc mắc xin liên hệ số điện thoại 024.3525.1113/4/5 

(số máy lẻ 112) gặp Mr Mẫn để được giải đáp và hỗ trợ 
 

Hà Nội, ngày 03 tháng 07 năm 2019 

 

CÔNG TY TNHH CƠ KHÍ HTMP 

mailto:
mailto:iso5s_htmp@htmp.com.vn


 


